
1. Woche vom 11. Oktober - 16. Oktober 2010

Englisch-Nachhilfeunterricht für die 6./7. bzw. 8. - 10. Klasse

Kursinhalte: 	 Vokabeltraining, Zeiten und Grammatik gründ-
	 lich wiederholen, Unterrichtsstoff der jewei-	
	 ligen Klassen, individuelle Verständnisschwie-	
	 rigkeiten erkennen/abbauen u. v. m.
Voraussetzungen:	 keine
Besonderheit:	 Schulbücher, Klassenarbeiten etc. mitbringen 
Kurszeit:	 Mo - Fr 09:30 - 13:00 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 95 € für Mitglieder, sonst 159 €

Schüler-PC-Kursus 1

Kursinhalte:	 Windows, mit Windows-eigenen Programmen 	
	 arbeiten, Funktionsweise eines Computers, 
	 Speichermedien kennenlernen, Surfen und 
	 Recherchieren im Internet u. v. m.
Voraussetzungen:	 keine
Kurszeit:	 Mo - Fr 09:30 - 14:30 Uhr (inkl. Pause) 
Kosten:	 99 € für Mitglieder, sonst 159 €

Vorsicht Internet - Internetkursus für Schüler

Kursinhalte:	 Sicher im Internet, Wo landen die Daten?, 
	 Vorsicht vor Abo-Fallen bei Klingeltönen, 	
	 Gefahren beim Herunterladen von Musik, 	
	 Urheberrecht, Internet-Mobbing u. v. m.
Voraussetzungen:	 üblicher Umgang mit dem Internet
Kurszeit:	 Mo - Fr 14:00 - 16:15 Uhr
Kosten:	 49 € für Mitglieder, sonst 89 € 

Microsoft Excel - Formeln und Funktionen clever nutzen

Kursinhalte:	 Standard-Funktionen wiederholen, Bedingun-
	 gen, Daten vergleichen, Datumsfunktionen, 
	 Textfunktionen, Einblick in Finanzfunktionen, 
	 Formeln/Funktionen verschachteln u. v. m.
Voraussetzungen:	 Excel-Kenntnisse
Kurszeit:	 Mo + Do 18:00 - 21:15 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 49 € für Mitglieder, sonst 89 €
Kursmaterial:	 15 €

1. Woche vom 11. Oktober - 16. Oktober 2010

Microsoft Office 2007 für Umsteiger

Kursinhalte:	 neue Benutzeroberfläche, Multifunktionsleiste, 
	 Neuerungen in den Programmen, Funktionen 	
	 in der neuen Version wiederfinden u. v. m.
Voraussetzungen:	 grundlegende Kenntnisse in Office XP
Kurszeit:	 Fr 18:00 - 20:15 Uhr (auch 22.10.)
Kosten:	 39 € für Mitglieder, sonst 79 €
Kursmaterial:	 5 €

Multitalent USB-Stick

Kursinhalte:	 USB-Software downloaden und speichern, Soft-
	 ware auf Viren prüfen und verwenden, Aufbau 	
	 einer sinnvollen Ordnerstruktur, Schutz der	
	 Daten vor unberechtigtem Zugriff u. v. m.
Voraussetzungen:	 Windows-/Internet-Kenntnisse 
Kurszeit:	 Di - Do 18:00 - 20:15 Uhr  
Kosten:	 49 € für Mitglieder, sonst 89 €

Sag nicht Du zu Deinem Chef - Stil und Etikette

Kursinhalte: 	 Duzen oder Siezen, allgemeine Benimm-
	 Regeln, Begrüßung/Vorstellung, Small-Talk,	
	 Hierarchien beachten, Umgang mit Kunden/ 	
	 Lieferanten u. v. m.
Voraussetzungen:	 keine
Kurszeit:	 Di + Do 17:00 - 21:00 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 109 € für Mitglieder, sonst 159 €

2. Woche vom 18. Oktober - 23. Oktober 2010

Englisch-Nachhilfeunterricht für die 6./7. bzw. 8. - 10. Klasse

Kursinhalte:	 Vokabeltraining, Zeiten und Grammatik gründ-
	 lich wiederholen, Unterrichtsstoff der jeweili-	
	 gen Klassen, individuelle Verständnisschwie-	
	 rigkeiten erkennen und abbauen u. v. m.
Voraussetzungen:	 keine
Besonderheit:	 Schulbücher, Klassenarbeiten etc. mitbringen
Kurszeit:	 Mo - Fr 09:30 - 13:00 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 95 € für Mitglieder, sonst 159 €

10-Finger-Tastschreiben für Schüler - Schnellkursus 

Kursinhalte:	 Erlernen der Buchstaben, Ziffern, Sonder-
	 zeichen und Großschreibung
Voraussetzungen:	 keine
Besonderheit: 	 bunte Stifte (rot, grün, blau, gelb) mitbringen
Kurszeit:	 Mo - Fr 09:30 - 12:30 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 79 € für Mitglieder, sonst 119 €
Kursmaterial:	 20 €

Schüler-PC-Kursus 2

Kursinhalte:	 Windows, Einladungen/Grußkarten erstellen, 
	 Digitalkamera verwenden, Fotos bearbeiten, 
	 Recherchieren im Internet u. v. m.
Voraussetzungen:	 keine
Kurszeit:	 Mo - Fr 09:30 - 14:30 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 99 € für Mitglieder, sonst 159 €

Microsoft Excel - Pivot-Tabellen

Kursinhalte:	 Wesen und Funktion von Pivot-Tabellen, 	
	 Daten aufbereiten, Pivot-Tabellen erstellen, 	
	 auswerten und grafisch darstellen, Daten 	
	 filtern u. v. m.
Voraussetzungen:	 Excel-Kenntnisse
Kurszeit:	 Do 18:00 - 21:15 Uhr (inkl. Pause)
Kosten:	 29 € für Mitglieder, sonst 49 €
Kursmaterial:	 15 €

Nähere Infos in unserer Geschäftsstelle, Rathenaustraße 70
oder unter Telefon 0214 43439

Nähere Infos in unserer Geschäftsstelle, Rathenaustraße 70
oder unter Telefon 0214 43439

Nähere Infos in unserer Geschäftsstelle, Rathenaustraße 70
oder unter Telefon 0214 43439



2. Woche vom 18. Oktober - 23. Oktober 2010

Datensicherung auf CD/DVD, USB & Co.

Kursinhalte:	 Strategien zur Datensicherung entwickeln, 	
	 Daten speichern und auf CD brennen, 	
	 Datensicherungsprogramme kennenlernen, 	
	 rechtliche Aspekte beachten u. v. m.
Voraussetzungen:	 Windows-Kenntnisse
Kurszeit:	 Mo - Do 18:00 - 20:15 Uhr 
Kosten:	 59 € für Mitglieder, sonst 99 €

AKTIV 55+: Mein erstes Fotobuch

Kursinhalte:	 Software herunterladen und installieren, das
	 Programm kennenlernen, Fotos in das Album 	
	 einfügen, Bilder anordnen, Effekte und Text 	
	 hinzufügen, ggf. Fotoalbum bestellen u. v. m.
Voraussetzungen:	 Internet-Kenntnisse
Kurszeit:	 Mo + Mi + Fr 09:30 - 11:45 Uhr  
Kosten:	 49 € für Mitglieder, sonst 89 €

Ruf mal an - Telefontraining

Kursinhalte:	 Bedeutung von Stimme und Tonfall, ein an-	
	 genehmes	 Gesprächsklima erreichen, Tech-	
	 niken für das Telefongespräch, typische ein-	
	 gefahrene Aussagen neu formulieren, kon-	
	 struktiver Umgang mit Konflikten u. v. m.
Voraussetzungen:	 keine
Kurszeit:	 Di + Do 17:00 - 21:00 Uhr (inkl. Pause) 
Kosten:	 109 € für Mitglieder, sonst 159 €

Nähere Infos in unserer Geschäftsstelle, Rathenaustraße 70
oder unter Telefon 0214 43439

Nähere Infos in unserer Geschäftsstelle, Rathenaustraße 70
oder unter Telefon 0214 43439

Individualkurse

• 10-Finger-Tastschreiben am PC
• Word XP oder Word 2007
• Excel XP oder Excel 2007
• PowerPoint XP oder PowerPoint 2007

Diese Kurse können Sie buchen:
Montag, 	 18:00 - 20:15 Uhr
Dienstag, 	 09:00 - 11:15 Uhr
Mittwoch, 	 18:00 - 20:15 Uhr
Donnerstag, 	 09:00 - 11:15 Uhr
Freitag, 	 15:00 - 17:15 Uhr
Samstag, 	 10:00 - 12:15 Uhr

Bitte vereinbaren Sie Ihre individuellen Termine.

Kursdauer:	 10 Termine
Kosten:	 55 € für Mitglieder, sonst 95 €

 
Mitgliedschaft 

Jeder Interessent kann Mitglied unseres Vereins werden.

Jahresbeitrag: 48 €
einmalige Aufnahmegebühr: 4 €

Kooperation

Institut für Schreib- und Kommunikationstechniken

ÄNDERUNGEN VORBEHALTEN


